MINISTERIO DO EXERCITO
EXERCITO BRASILEIRO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N2 1054, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1997.

Aprova as Normas para o Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores no Ministério do
Exército.

O MINISTRO DE ESTADO DO EXERCITO, no uso da atribui¢io que lhe confere o inciso II do
art. 87 da Constituicdo, e de acordo com o que propde a Secretaria de Economia e Finangas, ouvido

o Estado-Maior do Exército, resolve:

Art. 12 Aprovar as Normas para o Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores no Ministério
do Exército, que com esta baixa.

Art. 2° Determinar que a Secretaria de Economia e Financas adote, em seu setor de competéncia, as
medidas decorrentes.

Art. 32 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

NORMAS PARA O PAGAMENTO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES,

NO MINISTERIO DO EXERCITO
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NORMAS PARA O PAGAMENTO DE DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES,
NO MINISTERIO DO EXERCITO
1.  LEGISLACAO BASICA
a. Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964 (art. 37).
b. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.
C. Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986 (art. 22).
d. Port n2 003-SEF, de 17 de janeiro de 1989 (art. 22).
e. Port n2 978-MARE, de 29 de marco de 1996 (art. 32).
f. Port n® 4.315-SC-5-EMFA, de 30 de outubro de 1997 (ON 44).
g. Oficio Circular n® 044-MARE, de 21 de outubro de 1996.

h. Manual de Despesa da Unido - Capitulo Administracdo de Créditos e Rotinas,
Secdo Despesas de Exercicios Anteriores.



2. FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para o pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores, no ambito do
Ministério do Exército.

3. DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

a. As despesas de Exercicios Anteriores constituem obrigacdes de pagamento referentes a
exercicios ja encerrados, atendidas com recursos do Exercicio Financeiro Corrente.

b. Caberd a cada Orgdo Setorial (OS), Gestor de Projeto/Atividade, prever o
atendimento das despesas referentes a compras, obras e servigos pertinentes a sua gestao.

C. Para atendimento das despesas de exercicios anteriores, relativas a pessoal da Ativa,
Inativos, Pensionistas, Compras, Obras e Servicos, a SEF realizard, quando for o caso, em funcao
das disponibilidades financeiras e de acordo com as informag¢des de cada érgio gestor, o devido
remanejamento de dotagdes orcamentarias do corrente exercicio financeiro, caso ndo tenha sido
possivel a inclusdo ou a previs@o for menor, quando da proposta orcamentdria na Natureza da
Despesas (ND) correspondente.

d. Poderio ser pagas, a conta da dotag@o acima referida, respeitada a categoria
econdmica propria:

1) as despesas de exercicios encerrados, para as quais 0 orcamento respectivo consignava
crédito proprio com saldo suficiente para atendé-las, que ndo tenham se processado na época
oportuna, assim entendidas aquelas cujo Empenho tenha sido considerado insubsistente, anulado no
encerramento do exercicio correspondente, mas que, dentro do prazo estabelecido, o credor tenha
cumprido sua obrigacio;

2) os Restos a Pagar com prescrigdo interrompida, assim considerada a despesa cuja inscri¢do
tenha sido cancelada, mas ainda vigente o direito do credor;

3) os compromissos decorrentes de obrigacdo apds o encerramento do exercicio;

4) a diferenca entre o valor da despesa inscrita em restos a pagar e o valor real a ser pago,
quando o valor inscrito for menor do que o valor a ser pago.

e. Nio poderdo ser pagas, como despesas de exercicios anteriores as despesas de
exercicios ja encerrados relativas a Didrias e Ajuda de Custo.

4. RECONHECIMENTO DA DIVIDA

a. Nenhuma Despesa de Exercicios Anteriores podera ser ressarcida sem que haja, antes, o
reconhecimento do direito por parte da autoridade competente para empenha-la (Ordenador de
Despesas - OD).

b. O reconhecimento da divida de Despesas de Exercicios Anteriores deverd ser efetuado pelo
OD, no préprio processo.

c. O OD devera examinar as razdes pelas quais a despesa deixou de ser paga no exercicio em
que foi gerada. Toda vez que nao houver explicagdo que justifique a despesa ter deixado de ser paga
na época devida, o Comandante, Chefe ou Diretor (Cmt, Ch, Dir) da Unidade Gestora (UG) devera
determinar a abertura de sindicancia para apurar o(s) responsavel(eis), adotando as providéncias



decorrentes. Quaisquer despesas cujo pleno conhecimento possibilitasse a solug@o na época devida,
torna obrigatéria esta medida pelo Cmt, Ch ou Dir da UG.

d. O reconhecimento da divida dever ser aprovado pelo Chefe do Orgéio Setorial ou do
CPEXx, a quem cabe autorizar o pagamento.

5. ORGANIZACAO DO PROCESSO

a. Capeamento

O processo receberd , obrigatoriamente, capa apropriada e, a excecdo desta, todas as
folhas serdo sequencialmente numeradas em algarismos ardbicos e rubricados no alto superior
direito pelo agente da administracdo que organizar o processo;

b. Requerimento

O processo referente a Despesas com Exercicios Anteriores terd inicio mediante a entrada do
requerimento do interessado na UG de sua vinculagdo, quer seja de Pessoal ou Outras Despesas
Correntes e de Capital (O.D.C.C. - compras, obras ou servicos). A UG deve orientar o credor na
elaboragdo do requerimento no sentido da observancia dos modelos dos anexos "A" ou "F" e quanto
a apresentagcdo da documentacdo que comprove seu direito.

C. Averbacgado

A UG deverd publicar em Boletim Interno (BI) a averbacdo do requerimento;

d. Informacéo
1) O OD devera fazer constar da informagao com resumo ou histérico de como a despesa
transformou-se em Despesa de Exercicios Anteriores, justificando seu acolhimento como tal,
anexando ao processo copia do parecer e solucdo da sindicincia correspondente, quando for o caso
(letra "c " do item 4 - reconhecimento da divida).

2) A Informacdo ao requerimento obedece aos modelos dos anexos "B" ou "G".

3) Se a UG ndo dispuser dos dados suficientes para instruir o processo, devera fazer as
ligacdes necessdrias a fim de obté-los.

e. Materializacio do Direito

O direito do requerente serda comprovado pela anexag@o ao processo de copia de
documento (s) que o materialize, devendo incluir-se entre esses documento, conforme o caso, 0s
seguintes:

1) decreto de concessdo de pensdo a ex-combatente, titulo de pensdo militar ou vitalicia,
acompanhados, quando for o caso, da correspondente apostila, contendo, ainda, indica¢io do
registro da despesa pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

2) folha do BI que concede ou publica a concessdo ou o ato que da direito & vantagem;

3) oficio de cdlculo (de proventos, adicional de invalidez, etc.);

4) folha de cdlculo da Diretoria de Pessoal Civil (DPC) (alteracao na remuneragdo do civil inativo);



5) oficio elaborado pela Regido Militar (RM) respectiva, registrando as importincias devidas
como indenizacdes de transporte, etc;

6) nota fiscal ou documento correspondente ao crédito de pessoa juridica, além da nota de
empenho emitida na época;

7 nota fiscal ou comprovante de pagamento de despesa de sepultamento, se atendida
por pessoa fisica.

f. Folha de Célculo

Far4(ao) parte do processo folha(s) de cdlculo, por exercicio e folha(s) de calculo-
recapitulacdo. Esta dltima serd elaborada somente quando se tratar de mais de um exercicio
financeiro (modelo conforme anexos "C" e "D").

g. Outros Documentos obrigatdrios

Deverao ser anexados ao processo outros documentos necessarios ao reconhecimento do
direito do requerente, tais como:

1) copias de fichas financeiras ou, na sua falta, de contracheques ou folhas de
pagamento relativas a remuneragdo de qualquer natureza havida a época da divida, para fins de

comprovagdo dos valores recebidos;

2) demonstrativo, més a més, dos valores que o requerente deveria ter recebido caso tivesse
sido pago integralmente na época devida, para fins de comprovacao dos valores a receber;

3) procuragdo, termo, certiddo ou alvara (quando for o caso) e,

4) planilha de atualizago do célculo das despesas relativas aos servidores civis preconizada
pelo Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado (MARE) (Anexo "L"); e

5) outros que se facam necessarios.

h. Apreciagio

Ap6s organizados os processos em ordem cronolégica de entrada dos requerimentos no protocolo,
os mesmos deverao ser apreciados sob os aspectos forma, legal e aritmético, na forma abaixo
descrita, além de se verificar a existéncia de uma possivel ocorréncia de duplicidade com
requerimentos e pagamentos havidos anteriormente;

1) aspecto formal - verificar se os documentos que instruem o processo estdo de conformidade
com os modelos e se todos estdo corretamente preenchidos.

2) aspecto legal - se o objeto do requerimento enquadra-se na legislagdo e se o direito estd
perfeitamente materializado.

3) aspecto aritmético - se os dados das folhas de célculos, cdlculo-recapitulacdo e da solicitacdo
de pagamento estdo corretos.



6. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO
a. Serdo remetidos aos respectivos Orgdos Setoriais todos os processos referentes 2
despesas de pessoal (exceto aquelas relativas a remuneracéo e seus desdobramentos), compras,

obras ou servicos, quaisquer que sejam os seus valores.

b. Serdo remetidos ao CPEx os processos relativos a pagamento de pessoal quanto a
remunerac¢do e seus desdobramentos, observando as prescri¢cdes de que trata este item.

C. Processos relativos a Servidores Civis

1) Serdo arquivados nas UG todos os processos referentes aos servidores civis
(ativos, inativos e seus pensionistas), quaisquer que sejam os seus valores. A UG elaborard a
Solicitagdo de Pagamento (Modelo conforme Anexo "E") e a remeterd ao OS pertinente ou ao
CPEx (despesas de que trata a letra "b" anterior), juntamente com a Planilha de Atualizacgado/MARE
(Anexo "L"), a(s) Folha(s) de Célculo por Exercicio e a comprovagéo dos valores recebidos e a
receber, de que tratam os n2 6 e 7 do Apéndice 1 ao Anexo "C". Se o periodo da divida envolver
mais de um exercicio, anexar a Folha de Célculo-Recapitulagdo. Anexar ainda, cOpias autenticadas
dos documentos de que tratam as letras "c", "d", "e" e "g" do n® 5.

2) Ap6s andlise das despesas de que trata a letra "b" anterior, o CPEx
encaminhara todas as Solicitagdes de Pagamento, seus anexos e a respectiva Planilha, de que trata o
item 1) anterior, a Secretaria de Recursos Humanos (SRH/MARE) com a finalidade de inscri¢do e
pagamento das respectivas despesas no Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos
(STAPE/MARE), ap6s o conhecimento formal e deliberagéo favoravel do 6rgéo central do Sistema
de Pessoal Civil da Administrag@o Federal (SIPEC/MARE).

d. Processos relativos a Militares

Serdo arquivados na UG todos os processos referentes a militares (ativa, inativos e
pensionistas), quaisquer que sejam os seus valores. Neste caso a UG deve proceder da seguinte
forma:

1) se o valor da despesa for superior ao limite de 0,25% da alinea "a" do inciso
IT do art. 23 da Lei 8.666/93, devera ser elaborada a Solicitacdo de Pagamento (Modelo conforme
anexo "E") e remetida ao CPEx (no caso das despesas de que trata a letra "b" anterior) ou ao OS
envolvido, juntamente com a(s) Folha(s) de Célculo por Exercicios e a comprovacgéo dos valores
recebidos e a receber de que tratam os n2 6 e 7 do Apéndice 1 ao Anexo "C’. Se o periodo da divida
envolver mais de um exercicio, anexar a Folha de Calculo-Recapitulacdo. Anexar, ainda, copias
autenticadas dos documentos de que tratam as letras "c", "d", "e" e "g" don2 5.

2) se o valor ndo exceder ao limite de despesas de pequeno vulto para compras e
servigos (0,25% da alinea "a" do inciso II do art. 23 da Lei 8.666/93), a UG devera solicitar os
recursos, via radio ou oficio ao CPEx (despesas de que trata a letra "b" anterior) ou ao OS
envolvido (modelo conforme anexo "H"), informando os dados do requerente, especificacio e
periodo da divida, valores do bruto, dos descontos e do liquido, isto é, os mesmos dados contidos na
Solicitacdo de Pagamento.

e. Tanto para as despesas de exercicios anteriores relativas a servidores civis quanto
para as relativas a militares, cabera a UG, informar, discriminadamente, ao CPEx, consignando em
Relagdo de Débitos de Exercicios Anteriores (modelo conforme anexo "M") as respectivas
Solicitagdes de Pagamento, para fins de pagamento.



7. FLUXOGRAMA DO PROCESSO
Anexo "I" - Pessoal
Apéndice ao Anexo "I" - Pessoal - quanto 2 Remuneracio (Civil/Militar)

Anexo "J" - Despesas Correntes

8. ATRIBUICOES DA UG

a. Formular as exigéncias que se fizerem necessdrias a perfeita instru¢ido do processo;
b. Apds competente despacho do OD, arquivar os processos nos seguintes casos:
1) desisténcia da solicitagdo do requerente;
2) apuragdo de duplicidade de requerimentos;
3) interessado deixar de atender as exigéncias no prazo estipulado nestas
instrucoes;
4) interessado vier a falecer;
5) nao reconhecimento da divida pela autoridade competente.
C. Nos casos de despesas de pessoal quanto a remuneracio e seus desdobramentos:

1) proceder conforme letra "b", "c", "d" e "e" do n® 6.
2) arquivar o processo apos receber informagéo do respectivo pagamento.

3) efetuar o pagamento aos interessados, quando isto ndo for feito diretamente
pelo CPEx (requerente ndo cadastrado). Nestes casos cabera a UG pagadora fornecer ao interessado
o comprovante das importancias por ele recebidas, relativas a Exercicios Anteriores, para fins de
Imposto de Renda;

4) encaminhar ao CPEx processos relativos a requerimentos apresentados pela
segunda vez em virtude de terem sido indeferidos anteriormente pelo OD, especificando os

motivos;

d. Nos casos das despesas referentes a pessoal (exceto aquelas relativas a remuneracio
e seus desdobramentos), compras, obras e servigos:

1) enviar os processos aos respectivos Orgdos Setoriais, quaisquer que sejam os
seus valores;

2) apos o recebimento do crédito, empenhar a despesa e solicitar o numerario a
D Cont e efetuar o pagamento.

e. Fornecer ao requerente, quando solicitado, as informagdes que lhe permitam o
acompanhamento da tramitagc@o do processo.

9. ATRIBUICOES DOS ORGAOS SETORIAIS (OS)



a. Verificar se existe duplicidade de pedido do requerente;

b. Aprovar o reconhecimento da divida, em local préprio na Solicitagdo de Pagamento (modelo
conforme Anexo "E") encaminhada pela UG, cadastrando-a no Banco de Dados e, apds verificar se
atende as disposicdes legais e aos aspectos formal e aritmético, autorizar seu pagamento;

C. Provisionar o crédito a UG, no caso de despesas relativas a compras, obras e servigos, ou ao
CPEXx, no caso de despesas de pessoal de que trata a letra "b" do n® 6.;

d. Encaminhar, em dupla via, a Relacdo de Débitos de Exercicios Anteriores (Modelo
conforme Anexo "M") para pagamento ao CPEx no caso de despesas de pessoal de que trata a letra
"b" do n2 6;

e. Analisar os processos referentes a compras, obras e servi¢os, arquivando os processos
organizados em desacordo com estas instru¢des, bem como nos casos de apuragao de duplicidade
ou falta de atendimento de exigéncias dentro do prazo estipulado;

f. Analisar os processos apresentados pela segunda vez, quer sejam de pessoal quer refiram-se
a compras, obras e Servigos;

g. Formular as exigéncias que se fizerem necessdrias a perfeita Instrugdo do Processo ou da
Solicitagdo de Pagamento;

h. Solicitar 2 UG cépia da solucdo da sindicancia ou instaura¢do da mesma, quando for o caso,
se essa providéncia ndo tiver sido tomada.

10. ATRIBUICOES DO CPEx, NAS CONDICOES IDENTICAS AS DE ORGAO
SETORIAL

a. Nos casos de despesas de pagamento de pessoal, quanto a remuneragao e seus
desdobramentos, deverd receber das UG, os respectivos processos para pagamento, informando a
UG quando da sua realizagao:

1) nos casos dos militares da ativa, inativo e seus pensionistas:

a) receber das UG:

- a Solicitacdo de Pagamento e seus anexos ( N2 1) da letra "d"
do N2 6);

- a Relag@o dos Débitos de Exercicios Anteriores (letra "e" do
N2 6), em dupla via;

b) efetuar o pagamento das despesas;
c) restituir uma via da relagdo com a indicacdo dos pagamentos
realizados;
d) arquivar os processos devidamente pagos;
2) no caso dos servidores civis da ativa, inativo e seus pensionistas:

a) receber da UG:



- a Relag@o de Débitos de Exercicios Anteriores (letra "e" do
N2 6), em dupla via;

- a Solicitacdo de Pagamento e seus anexos (N2 1) da letra "c"
do N2 6);

b) encaminhar a SRH/MARE para apreciagio e inscri¢do no
SIAPE/SIAFI;

c) apds a confirmacdo do MARE, efetuar o pagamento das
despesas, restituir uma via da relagdo com a indicacio dos pagamentos realizados;

d) arquivar os processos aprovados e pagos, restituidos pelo
MARE.
b. Solicitar a D Cont, quando for o caso, 0 numerario necessario aos
pagamentos.
C. Remeter os recursos financeiros a UG interessada quando nao for possivel o

pagamento direto em conta-corrente do credor.

d. Incluir nas informagdes de rendimentos fornecidos aos interessados para fins
de Imposto de Renda, as importancias pagas, como Despesas de Exercicios Anteriores, diretamente
em conta-corrente do credor.

11. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Dimensoes dos documentos

Os documentos que compdem o processo deverdo ter as dimensdes 210mm x 300mm, as
quais permitem a inserc¢do das informagdes de forma clara e abrangente. A adocdo de formularios
impressos como medida de racionalizag¢do dos servicos ndo deve constituir limitag@o as
particularidades de cada caso, ndo podendo, pois, prejudicar o estudo do processo em conseqiiéncia
de imprecisdes ou falta de informagdes.

b. Atendimento de exigéncias

1) As UG deverdo atender as exigéncias dentro do menor prazo possivel, ndo podendo
exceder a 30 (trinta) dias. Os Orgdos Setoriais deverao ser informados sempre que nao for possivel
o cumprimento do prazo estipulado.

2) Na formulagio de exigéncias pelo Orgdo Setorial envolvido, e pela prépria UG,
devera ser informado ao requerente que é de 60 (sessenta) dias o prazo concedido para que
apresente a documentagdo exigida para fins de instru¢do comprobatoria do direito alegado. Findo
esse prazo, o requerimento serd arquivado, ficando facultado ao interessado, contudo, requerer
novamente o direito presumido, desde que venha a apresentar a documentagao exigida.

C. Prescricdo qgiiinqienal do direito

1) O pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores sofre a incidéncia de prescri¢do
quingiienal, ficando o efeito retroativo do direito limitado pela data que antecede, em cinco anos, a
data de entrada do requerimento na UG.



2) Se o ato gerador do direito do requerente for alcangado pelo efeito retroativo acima, a
data de inicio do direito serd aquela constante do referido ato.

3) Nio deve ser considerado, para aplicacdo de prescri¢do qilingiienal, o tempo de
tramitacdo burocrética e providéncias administrativas a que estiver sujeito o processo.

4) Nos casos de cancelamento automadtico por decurso de prazo, o direito do credor
permanecerd em vigor por 05 (cinco) anos, a partir da data de inscri¢cdo da despesa em Restos a

Pagar.

d. Imposto de renda

Os rendimentos pagos acumulativamente, quando referentes a Exercicios Anteriores,
serdo tributados, para efeito de Imposto de Renda, no més do recebimento pelo beneficiario (art. 62
IN - SRF n® 2, de 07 Jan 93).

€. Processos parcelados do mesmo fato gerador

Nao deverdo ser elaborados processos de pagamentos parcelados, relativos a dividas
decorrentes de um mesmo fato gerador de direito e de um mesmo credor.

f. Assinaturas e rubricas

Nao serdo admitidas chancelas em substitui¢do a assinaturas e rubricas.
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